Fur unseren Bereich Schulbegleitung im Fachdienst Jugend und Schule suchen wir ab
sofort eine studentische Hilfskraft zur Unterstitzung!

Der Caritas-Sozialdienste e.V. ist der katholische Wohlfahrtsverband in Milheim an der Ruhr. Auf Basis
von Satzung und Leitbild der Caritas unterstiitzen wir mit derzeit ca. 250 hauptamtlichen Mitarbeiterinnen
und Mitarbeitern alle Burgerinnen und Birger in Milheim an der Ruhr mit sozialer und interkultureller Kom-

petenz.

Hier wirst Du gebraucht

Unterstitzung des Teams im Bereich Organisation und Verwaltung
Teilnahme an Hilfeplangesprachen

Schreiben von Rechnungen

Kontrolle von Leistungsnachweisen

Unterstitzung in der Vor- und Nachbereitung von Sitzungen
Pflege von Personaldatenbanken

Das macht Dich aus

Studium im padagogischen oder sozialen Bereich

Einen Studienfortschritt, der perspektivisch einen Einsatz von 2 Jahren zulésst

Sehr gute MS-Office Kenntnisse, besonders in Excel und Word

Gute Kommunikationsfahigkeit sowie flieRende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Eine strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

Identifikation mit unserem Leitbild und die Bereitschaft, die Werte und Ziele der Caritas mit-
zutragen

Das macht uns aus

Ein abwechslungsreiches und vielseitiges Aufgabengebiet

Ein fachlich kompetentes, engagiertes und freundliches Team

Eine durch Teamarbeit gepragte Arbeitsatmosphare und vielfaltige und kreative Gestaltungs-
maoglichkeiten des padagogischen Alltags

Vergutung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR) mit
einer zusatzlichen betrieblichen Altersvorsorge (KZVK)

Verbandliche Angebote der Gesundheitspravention und Fortbildungsmodule

Firmenticket und JobRad

Fur Ruckfragen wende dich bitte an:

Alexandra Eschmann (Koordination Schulbegleitung)
0176-12001327

Die Bewerbungsunterlagen sendest du bitte
per E-mail an: Alexandra.eschmann@caritas-muelheim.de

Caritas Sozialdienste e. V. Milheim

Hingbergstralle 176
45470 Mulheim an der Ruhr
www.caritas-muelheim.de
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